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In un momento storico particolarmente difficile
per lattivita degli Istituti associati,
PAGIDAE si ¢ scoperta destinataria di numerose
e pressanti richieste di aiuto nel supporto
organizzativo e gestionale finalizzato al recupero
di maggiore efficienza, di indispensabili economie
gestionali, di interpretazioni contrattuali uniformi,
di assistenza operativa in situazioni di crisi,
di accompagnamento qualificato e affidabile
nella conduzione delle opere, ecc.
Nasce da qui l'idea di “Opera” come strumento
dedicato al raggiungimento di questi obiettivi
in una logica associativa e di comunione di intenti:
religiosi al servizio di istituzioni religiose.
Attraverso questo nuovo soggetto operativo
AGIDAE si fa carico delle necessita e delle attese
degli Enti associati, condividendone le complessita
e mettendo a disposizione competenze,
organizzazione, forza aggregativa in una mission
esclusivamente mirata allefficacia pastorale
delle opere.

P. Francesco Ciccimarra

Presidente AGIDAE



Amministrazione
e gestione del personale

AGIDAE OPERA aijutagli Enti/Istitutireligiosinella gestioneamministrativa

dei contratti di lavoro (assunzioni, trasformazioni, proroghe, cessazioni,

anche per collaboratori domestici) per I'elaborazione delle buste paga e gli

adempimenti connessi (Mod. UNIEMENS, Mod. 770, F24, CU). Il servizio

di amministrazione ¢ specializzato nei CCNL AGIDAE.

Inoltre, fornisce un servizio di consulenza gestionale-giuslavoristica, in

particolar modo riguardante:

« pratiche relative a tirocini, stage, apprendistato professionalizzante;

- assistenza e rappresentanza presso gli Istituti previdenziali, assicurativi e
ispettivi del lavoro;

« contestazioni e provvedimenti disciplinari;

« vertenze di lavoro sorte durante il rapporto o alla sua conclusione;

» risoluzione extra-giudiziale di controversie di lavoro (in sede sindacale e
amministrativa).



Contabilita
e adempimenti fiscali

« Tenuta e aggiornamento della contabilita
ai fini IVA (registro acquisti, registro vendite,
registro corrispettivi, prima nota).

« Assistenza e consulenza continuativa
in materia amministrativa, gestionale
e finanziaria.

+ Liquidazioni IVA mensili e trimestrali.

» Redazione e deposito del Bilancio.

« Predisposizione e invio telematico
delle comunicazioni
e dichiarazioni previste
dalla normativa vigente
(IVA, IRES, IRAP, 770).

+ Dichiarazione telematica
Mod. EAS.

« Consulenza e assistenza nella definizione
di avvisi bonari e cartelle esattoriali.



Il servizio ¢ erogato da un team di lavoro composto da consulenti giuridici ed
esperti di Salute e Sicurezza suiluoghi dilavoro e di sistemi di organizzazione
aziendale.
La consulenza di AGIDAE OPERA prevede le seguenti fasi:
check-up aziendale e individuazione dei “reati presupposto” che potrebbero
essere commessi all'interno dell’Ente;
mappatura delle aree di rischio;
implementazione del Modello Organizzativo;
predisposizione del sistema generale dei controlli, protocolli e procedure
specifiche per la prevenzione del rischio di reato;
organizzazione del sistema di deleghe e responsabilita;
raccordo con il Sistema di Gestione Salute e Sicurezza sui luoghi di lavoro o
con altri sistemi di gestione aziendali esistenti;
formazione e aggiornamento del personale aziendale;
audit e verifiche periodiche per assicurare lefficacia e la conformita del
Modello.

Privacy (Gprr)

AGIDAE OPERA offre assistenza agli Istituti per la corretta applicazione

della normativa in materia di privacy attraverso:

« predisposizione e stesura della documentazione necessaria all'Istituto
(registro dei trattamenti, regolamenti e documenti interni sulla sicurezza
dei dati, misure di sicurezza, informative per clienti, dipendenti e altri
soggetti, moduli per consenso al trattamento dei dati, valutazione
d’impatto — qualora necessaria — e aggiornamento documentale);

« individuazione del titolare del trattamento, dei responsabili e degli
autorizzati al trattamento dei dati personali; valutazione sulla nomina
del DPO.



Salute e Sicurezza
nei luoghi di lavoro

AGIDAE OPERA svolge due tipi di attivita:

Consulenza

« Supporto al datore di lavoro nella
predisposizione o aggiornamento
della documentazione iniziale
per 'impianto della sicurezza
e I'igiene nei luoghi di lavoro
(DVR, Piano Gestione
Emergenze, nomine addetti,
Piano di miglioramento
e manutenzioni, prima
emissione e rinnovo CPI, ecc.).

 Supporto al datore di lavoro nella predisposizione delle pratiche inerenti
la richiesta e/o il rinnovo del Certificato Prevenzione Incendi e assistenza
in caso di attivita ispettive.

 Supporto al datore di lavoro nella predisposizione del Nulla Osta relativo
a pratiche igienico-sanitarie presso le ASL e assistenza in caso di attivita
ispettive.

Servizio di Prevenzione e Protezione

« Conduzione del Servizio di Prevenzione e Protezione (attivita RSPP).
Supporto al datore di lavoro attraverso il monitoraggio e miglioramento
periodico dei livelli di sicurezza, nellorganizzazione degli incontri
periodici e informativi.

Il servizio e rivolto agli Enti che intendono:
- ottimizzare la gestione della sicurezza;
- rafforzare le buone prassi per la tutela della sicurezza e della salute.



Gruppi di acquisto

AGIDAE OPERA offre agli Enti religiosi un supporto completo di
consulenza e assistenza gestionale in materia di acquisti di prodotti e servizi,
attraverso programmi di razionalizzazione dedicati e apposite convenzioni,
al fine di ottenere prezzi pill vantaggiosi generati dalleconomia di scala.
Una particolare attenzione ¢ dedicata ai seguenti settori:

+ coperture assicurative;

- utenze energetiche (energia elettrica e gas).
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Per usufruire dei servizi di:

Modelli di Organizzazione, Gestione e Controllo
ai sensi del d.lgs. 231/2001

telefonare al numero 06.85457501
oppure compilare il modulo di richiesta
(scaricabile dalla pagina “Contatti” sul sito www.agidaeopera.it)
e inviarlo a info@agidaeopera.it

telefonare al numero 06.85457501
oppure compilare il modulo di richiesta
(scaricabile dalla pagina “Contatti” sul sito www.agidaeopera.it)
e inviarlo a sicurezza@agidaeopera.it

telefonare al numero 06.85457501
oppure compilare il modulo di richiesta
(scaricabile dalla pagina “Contatti” sul sito www.agidaeopera.it)
e inviarlo a gdaenergiaegas@agidaeopera.it

Le richieste pervenute tramite il form dei contatti non verranno

considerate come richieste formali




